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БУЮРТМАЛАР ПОРТФЕЛИНИ ШАКЛЛАНТИРИШ, БИТИРУВЧИЛАРНИ ИШГА 

ТАҚСИМЛАШ ВА МОНИТОРИНГ БЎЛИМИНИНГ 2019-2020 ЎҚУВ ЙИЛИ  

ИШ РЕЖАСИ 

№ Тадбирларнинг номи 
Бажарилиш 

муддати 

Масъул 

бажарувчилар 

1 

Жорий ўқув йилида тўлов-контракт асосида ўқиѐтган 

талабаларни курслар, таълим йўналишлари 

(мутахассисликлар) бўйича аниқлаш. 

2019 йил 

октябрь 
Бўлим ходимлари 

2 
Шартнома асосида таълим олаѐтган талабалар 

тўловини ташкил этишда қатнашиш. 

2019 й. октябрь, 

2020 й. март 
Бўлим бошлиғи 

3 

Янги 2020-2021 ўқув йилига бакалавр ҳамда 

магистрларнинг қабул қилиш буюртмаларини ишлаб 

чиқиш ва уларни Вазирликка тақдим этиш. 

2019 й. 

сентябрь-

декабрь 

Бўлим бошлиғи 

4 

Корхоналар, ташкилотлар ва жисмоний шахсларнинг 

институтда тайѐрланадиган мутахассисларга бўлган 

талабларини ўрганиш. 

2019 йил 

ноябрь, 2020 йил 

февраль 

Бўлим ходимлари 

5 

Янги 2020-2021 ўқув йилига бакалавр ва 

магистрларнинг қабул қилиш жараѐнида иштирок 

этиш. 

2020 йил 

июнь-август 
Бўлим ходимлари 

6 
Битирувчи бакалавр ва магистрларга бўлган 

буюртмаларни ва уларнинг талабини аниқлаш 

2020 йил 

март 
Бўлим ходимлари 

7 

Талабалар амалиѐтини ўтказиш бўйича корхона, 

муассаса ва ташкилотлар билан шартномалар тузишда 

қатнашиш.  

Ўқув йили 

давомида 

Бўлим бошлиғи, 

Ўқув бўлими 

бошлиғи 

8 
Битирувчиларнинг ишга жойлашувига кўмаклашиш ва 

уни ташкил этиш 

2020 йил 

апрель, май 
Бўлим ходимлари 

9 

Институт битирувчиларининг ишга жойлашувига 

кўмаклашувчи тақсимот комиссияси ва факультет-

ларда тегишли ишчи гурухларни тузиш ҳамда 

уларнинг иш фаолиятида актив иштирок этиш 

2019 йил 

декабрь, 2020 

йил январь 

Бўлим ходимлари 

10 

Институт тақсимот комиссиясининг қарорига асосан 

битирувчиларга бериладиган ҳужжатларни тайѐрлаш 

ва расмийлаштириш 

2020 йил 

май - июнь 
Бўлим ходимлари 

11 

Институт битирувчиларининг ишга жойлашуви ва 

уларнинг иш фаолияти мониторингини олиб бориш 

2020 йил август, 

сентябрь, 

октябрь, ноябрь 

Бўлим ходимлари, 

деканлар, махсус 

кафедра мудирлари  

12 

Хорижий ўқув, илмий ишлаб чиқариш корхона ва 

ташкилотлар билан алока ўрнатиш.  
Ўқув йили 

давомида 

Бўлим бошлиғи 

Ҳалқаро алоқалар 

бўлими бошлиғи  

13 

Республика Олий ўқув юртлари Маркетинг хизмати 

бўлимлари билан тажриба алмашиш ва ҳамкорлик 

алоқаларини йўлга қўйиш 

Ўқув йили 

давомида 
Бўлим бошлиги 

14 
Реклама ишларни амалга ошириш (матбуот ва 

телевидение).  

Ўқув йили 

давомида 
Бўлим ходимлари 

15 

Ўқув йили давомида қилинган ишлар ҳисоботини 

тайѐрлаш ва янги 2020-2021 ўқув йили учун иш 

режасини ишлаб чиқиш. 

2020 йил 

июнь 
Бўлим ходимлари 

16 
Янги 2020-2021 ўқув йилига тайѐргарлик ишларини 

бажариш. 

2020 йил 

август 
Бўлим бошлиғи 

 
Буюртмалар портфелини шакллантириш,  

битирувчиларни ишга тақсимлаш ва  

мониторинг бўлими бошлиғи                        М.У.Саримсоқов 


